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Chuyén vién phu trach cong tac kiém dinh chit

Phong P4nh gia va cong nhan chét lwong gido duc

Truémg phong Danh gia va céng nhdn chiit lwgng

Liét ké cdc nhiém vu chinh lién quan dén chirc danh cong viéc

Stt Nhiém vu Sdn phfim dau ra
1 Thuc hién céc nhiém vu cu thé theo phan cong dé
td chirc cac hoat dong KDCLGD
11 Theo d&i vide ding ky ké hoach KDCLGD cua cc | Dit liéu tong hop dang ky ké
" | don vi, sdp xép, tong hop, luu trir dit liéu hoach KPCLGD
- K& hoach phan coéng tham
o . dinh bdo céo ty danh gia
P it o et vu 25 B dhive B gk ol | o e m
v @ o, ) . ., | - Vin ban tham dinh
1.2. | thuc hién tham dinh bao cao tu danh gié co s¢ gido ] o x -
J 3 CTDT - Cac biéu mau cho viéc
uc va N
s thim dinh bio cdo tw dénh
gia
Thuye hién cac nhié dé to chuc dénh gia i ‘ ; .
u(j, %‘?n cac ‘1¢m vu détd c ‘u'c aq gr1a ngoaﬂu + B8 b it il
co s& gido duc va CTDT: hop doan; khao sat so bo; 3 & AN . .
L. L, . . o 7| - Ho so, tai liéu trién khai
khao sat chinh thire; hoan thién bao cao danh gid | _, 2 = -
.. d4nh gia ngoai
ngoai
- K& hoach thim dinh két qua
Thuc hién cic nhiém vu dé td chirc thAm dinh két | dénh gia cht lugng gido duc;
1.4. | qua danh gia chét luong gido duc co so gido duc va | - 1 so, tai liéu trién khai
CTPT thdm dinh két qua danh gid
chét luong gido duc.
- K& hoach cong nhin dat
; tieu chudn chét luong gido
Thuc hién cac nhiém vu dé cong nhan dat tiéu e B
% X s 7 e . | duc;
1.5. | chuln chat lugng gido duc cho co so gido duc va N I
CTDT - Hob so, tai liéu trién cong
nhin dat tiéu chudn chéit
luong gido duc.
4 | Thue hién céc nhiém vu hanh chinh ctia Phong: | - Cac van béan di ctia Phong




soan thdo cong vin, quyét dinh; du thdo cac vin
ban lién quan

Sip xép, phz’iﬁ loai, Iuu trit hd so (dudi dang hard
copy va soft copy) bao gém: (i) Céc vin ban di,
dén lién quan dén hoat dong cua Phong; (ii) Ho so

- Hd so vin ban di, dén
- Hd so TPG: Bao céo TPG;

viin ban thdm dinh
5 | TPG co sé gido duc va chuong trinh dao tao; (iii) I so DGN '
. -Hos
Ho6 so DGN co s¢ gido duc va chuong trinh dao N i s .
: 3 i. B o . 2 - Ho so tham dinh va cong
tao; (iv) HO so tham dinh va céng nhéan chat luong ohan CLGD
gido duc co so gidao duc va chuong trinh dao tao. ;
Phéi hp v6i cac phong dé trién khai cac hoat dg , ; .
. P V ' ) P . = = . ,C OE_'IA REE San pham cu thé theo nhiém
6 | chuyén moén cia Phong; thuc hién cdc nhiém vu _ .
) -l vu duge phéin cong
khac duge Ban Giam doc phan cong.
. HG tro chudn bi hd so, tai liéu cho hoat dong tu vin | San phim cuy thé theo nhiém
hau kiém dinh vu dugc phan cong
g Thue hién cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao cép
trén giao
III. MOI QUAN HE

Ghi ro quan hé phéz’ hop v6i cd nhén khdc trong don vi, véi cd nhdn - bo phdan/don vi

khdc theo cdc nhiém vu ¢ muc 11 (co thé ghi chi tiét hon cdc nhiém vu).

Stt | Ca nhan - bo phian/don vi Néi dung
1 | Noi bd Phong - Trao ddi thong tin, hd trg cdc cong viée chung
dugc giao.
2 | Chuyén vién, phu trach cac | - Trao dbi thong tin, trg gitip thuc hién cac nhiém vu
don vi c6 lién quan.
IV. CHI SO PANH GIA HIEU QUA CONG VIEC
Pon vi dé xudt cach danh gid hodc dp dung cdc tiéu chi ddnh gid cia Trucng
Stt Tiéu chi Danh gia
1 | Ky luét lao dong, thai dd phuc vu Cham c6ng, nhan xét cta lanh dao
phong, phan hdi ctia cdc don vi ciing
phéi hop trong cong vige.
2 | Piéu phdi cac Nhiém vu Két qua nghiém thu cy thé cta cac
cong viéc theo ké hoach dugc duyét
4 | Cong tac sir dung, danh gia can bd Danh gia cta treong don vi
Y thie, dong gop xdy dung vin hoa don | Péanh gia cta trudng don vi
vi, thuong hiéu td chie.
V. TIEU CHHUAN CONG VIEC
Stt Loai yéu cau Tiéu chuin
1 | Trinh do dao tao Tét nghiép thac si tr¢ 1én trong nganh/chuyén nganh




quan 1y gido duc hodc do luong danh gia.

2 | Trinh d§ ngoai ngir Tiéng Anh trinh d6 béc 3 tro 1én theo Khung trinh d6 6
béc cua Viét Nam hodc tuong duong

3 | Tin hoc, internet Str dung tét tin hoc phuc vu cong viée (chimg chi Tin
hoc Ung dung CNTT co bin)

4 | Kinh nghiém lién quan | Co it nhét 02 nam kinh nghiém lam trong linh vuc gido
duc dai hoc hodc kiém dinh va dam béo chét luong gi4o
duc dai hoc

5 | K¥ nang - K§ ning glao tiép L.

B - K¥ ning t6 chirc va gidm sit cong viéc

6 | Pham chat

- Trung thuc, c6 trach nhiém, nhiét tinh
- Co trach nhiém véi cong viéc.

- C6 thé chiu dung 4p luc cong viéc cao

Thé chét/ Stic khoe

Tét




